Glossario da Industria Grafica
AA
Significa “Alteracdao do Autor”, referente a todas as alteracoes

solicitadas em matérias e textos em geral, onde o erro nao seja EG
(erro da grafica).

Acabamento
No universo grafico, acabamento significa a finalizacao da
producao do material grafico. Ou seja, é a fase final da producgao

fisica de um trabalho, normalmente cortes, refiles, laminacoes,
dobras, aplicacao de grampos, etc.

Alimentacao por Folhas

Forma de utilizacdao de papel numa impressora. Ou seja, a entrada
de papel.

Alcear

E o agrupamento das folhas ou cadernos impressos de forma a
ficarem na ordem correta para encadernagao ou grampeamento.



Apara

Sobra de papel que deve ser cortado por guilhotina pois excedeu a
linha de corte.

Aplicagao

Insercdo de figuras/imagens durante a montagem de uma pagina
impressa.

Arte

Todo arquivo original criado para a impressao.

Arte final

Versao final da arte pronta para ser enviada para a grafica, que, por
sua vez, fara a impressao. Ou seja, é qualquer trabalho (desenho,
foto, ilustracao, etc.) pronto para reproducao.

Artes graficas

E o nome que se da a reunido dos passos e processos estabelecidos
para a impressao e reproducao de imagens, textos, livros, e
produtos graficos em geral. Além disso, este termo abrange desde
a criacao da arte, passando pelos processos de pré-impressao,
impressao, até o acabamento final.

Bitmap

Formato especifico de arquivos de imagens. Significa mapa de bits,
com descricoes em cada pixel. Portanto, podemos definir Bitmap
como um conjunto de pixels que, em conjunto, formam uma
imagem a ser reproduzida por aparelhos eletronicos.

Bleed



O mesmo que sangria (bleed em inglés). E uma “sobra” ao redor da
imagem impressa, normalmente de 1a 3 mm que sera descartada
apods o corte final. Portanto, sua finalidade é evitar possiveis filetes
brancos no impresso apés o corte, quando o fundo possui uma cor
sélida.

Boneco ou Boneca

Maquete de um produto. Pode ser em escala normal, ampliada ou
reduzida. Serve como orientacao e referéncia para que a grafica
produza o material, eliminando as possiveis dlividas de montagem,
acabamento, etc. Ou seja, é um tipo de “primeiro exemplar” da
tiragem a ser impressa.

Caderno

Unido de paginas em blocos, para que, unidos, formem uma
publicacao final.

Capa Dura
Tipo de encadernagdao em que a capa a contracapa sao

confeccionadas com um material rigido revestido com impressao.
Por exemplo, capas de livros, monografias, etc.

Capa

Frente de um livro ou encadernacgao. Além disso, também pode ser
chamada de capa externa frontal.

Chapado

Quando se utiliza 100% de uma cor. No entanto, n impressao,
refere-se a areas que sao completamente cobertas com uma ou
mais cores sélidas.



CMYK

Sigla para o sistema de cores que envolve o Cyan, Magenta, Yellow,
Black (Ciano, Magenta, Amarelo e Preto), que sao as cores
primarias usadas na impressao. Juntas elas podem reproduzir uma
gama extensiva de cores.

Veja as diferencas entre RGB e CMYK.
Contra-Capa

Verso de um livro ou encadernacgao. Esta também pode ser
chamada de capa externa traseira.

Copyright

Termo em inglés que significa direitos de reproducdo. Ou seja, a
quem pertence os direitos sobre a obra ou qualquer arquivo
grafico. S6 podem ser copiados com autorizagcido do autor.

Corte Eletronico

Corte feito em um equipamento que utiliza uma faca virtual
fazendo recorte em contornos diversos. Normalmente empregado
para semi-corte de adesivos. As imagens sao impressas e
posteriormente recortadas.

Corte e Vinco

Acabamento feito em um equipamento de corte e vinco através de
facas fisicas com laminas afiadas nas partes onde o corte sera
executado, deixando sem afiar as partes responsaveis apenas em
dobrar/vincar o produto.

As facas sao matrizes que, quando colocadas no equipamento de
corte e vinco, sao prensadas sobre o papel para assim executar o
refile do material grafico corretamente.



Corte e Vinco Producao Grifica
Aprenda como funciona o Corte e Vinco.
CTP

Significa Computer to Plate (Computador para a Chapa), uma
técnica de impressao que nao utiliza fotolito, com a aplicagao da
arte/imagem de forma direta na chapa utilizada para a impresséo.

DPI

Indica a resolucao e significa a quantidade de pontos por cada
polegada (DPI - Dots Per Inch). Quanto mais elevado o nimero de
DPI, maior qualidade sera proporcionada ao arquivo impresso.

EPS

Sigla para Encapsulated Postscript. E um tipo de arquivo padrao
que foi criado pela empresa Adobe para impressoras. Este arquivo
de computador possui definicoes matematicas que incluem cor e
espaco, além de formas e linhas, por exemplo. Além disso, este é
tido como um dos métodos mais eficazes para arquivar
informacoes de paginas e descrever imagens e fontes.

Fonte

Popularmente, é o estilo da letra que foi escolhida para se digitar
um arquivo. Tecnicamente é a coleg¢ao de caracteres de um
determinado estilo de letra, que contém todas as letras do alfabeto
(maidsculo e minusculo), nimeros, pontuacées em varios
tamanhos e estilos (italico, negrito, etc).

Fotolito

O fotolito, ou filme, é utilizado no processo grafico offset, como um
processo intermediario entre a arte final feita no seu computador.
Neste processo, o fotolito atua transformando esta arte em um



filme, para possibilitar o processo de gravag¢ao das chapas que
serao encaminhadas para as maquinas de impressao.

Fotolito Industria Grafica
Graphics Interchange Format

Mais conhecido como GIF, é um tipo de padrao de imagem em
movimento.

Gramatura

E o peso do papel por area. Por exemplo, uma gramatura de
150g9/m?2 significa que 1 m2 do papel possui 150g de peso.

Grampo a Cavalo
E o tipo de grampo usado em revistas e livretos. Dois grampos sdo

batidos nas paginas centrais e, em seguida, a revista ou livreto é
dobrado ao meio.

Guarda

Area atras da capa de um livro, podendo ser branco ou impresso.

JPEG

Sigla de Joint Photographic Experts Group, muito popular em
arquivos digitais referente a um tipo de arquivo imagens.

Justificar

Ajuste que se faz nas linhas em um editor de texto.



Laminacao

E uma pelicula plastica muito fina com a aparéncia fosca ou
brilhante que é aplicada sobre uma impressao.

Laminacao Industria Grafica

Aprenda mais sobre o que é Laminacao e seus Tipos.

Laser Filme

Substitui o fotolito em grande parte de impressos, e é muito
utilizado para formuldrios comerciais de uso interno, panfletos de

baixo custo, etc. Nao tem a qualidade e a precisao do fotolito, mas
possui custo mais baixo.

Linha Orfa
Uma linha 6rfa é a primeira linha de um paragrafo impressa

sozinha na parte inferior de uma pagina. Geralmente é considerada
um defeito de paginagcao que deve ser evitado.

Linha Viuva
A linha vitiva é a ultima linha de um paragrafo que é impressa

sozinha na parte superior de uma pagina. Esta também deve ser
evitada.

Livro

Tipo de publicacdao impressa que reine um minimo de 50 paginas
no miolo.

Logotipo

Agrupamento de letras e imagens que forma a marca
caracteristica de determinada empresa/instituicao.



Lombada
E o chamado dorso do livro, onde se costura, grampeia ou cola-se a

capa com o miolo do livro. A altura da lombada é definida pela
quantidade de folhas do livro.

Lombada Canoa

Usada em revistas, consiste no uso de grampos no dorso. Além
disso, também pode ser chamada de grampo a cavalo.

Layout

Resume o planejamento de toda obra visual, incluindo
posicionamento de textos, imagens, escolha cores, distribuicao,
etc. Ou seja, é o passo inicial para a concretizacdo de uma ideia, a
visdo geral do trabalho que sera realizado.

LPI

Sigla para Lines Per Inch, ou seja, linhas por polegada. E a
resolucdo caracteristica de fotolitos.

Marcas de Corte

A marca de corte é o sinal indicativo da linha de corte de uma peca
grafica. Ou seja, é o referencial que é usado como guia para o corte
do tamanho final do impresso. Além disso, as marcas de corte
podem ser simples ou duplas.

Margem

Extremidade de uma folha onde nao se colocam textos nem
imagens.



Miolo

Agrupamento de folhas que integram um livro, caderno, etc.

MegaPixel

Resolucdo de imagens acima de 1 milhao de Pixels.

Offset
Na industria grafica, offset é a forma de impressao litografica

muito popular e tradicional na indudstria grafica. Ou seja, é um
sistema de impressao classificado como impressao indireta.

Veja também o que é Impressao Offset.
Opusculo

E um impresso composto por 48 paginas, no maximo. Além disso,
este também é o nome denominado para brochura ou folheto.

Pagina-mestra

E um layout de pagina que serve como base para a criacido das
demais paginas da publicacdo. Além disso, é extremamente
importante para o posicionamento de elementos fixos e repetitivos
aparecerem no mesmo lugar, dando identidade ao material.

Pantone®
E uma empresa que detém um padrio de cores muito utilizado em

artes graficas como referéncia para impressao, possuindo uma
enorme autoridade no que diz respeito a cores.

Aprenda mais detalhadamente tudo sobre o Pantone.



PDF

Formato de arquivo para impressao que significa “Portable
Document Format” (Formato de Documento Portatil), que permite
a visualizacao do arquivo quando for impresso. Ou seja, € o formato
de documentos desenvolvido pela Adobe Systems, que permite a
troca de arquivos graficos, independente de aplicativo e de
plataforma, preservando integralmente sua aparéncia e a
formatacao original.

Arquivos PDF podem ser facilmente visualizados em qualquer
computador e até sofrer pequenas modificagdoes sem que seja
necessario recorrer ao aplicativo original onde foram criados.

PDV

Abreviacao do termo “Ponto de venda”, muito utilizado no meio de
comunicacao.

Picote
Também conhecido como serrilha, facilita que uma parte do

impresso seja destacada (separada). Portanto, é muito utilizado em
ingressos, convites, formularios, folhas de blocos, etc.

Prova
Impressao de uma unidade de um trabalho, para que sejam feitas
verificacoes de cores, textos, acabamentos, formatos, etc. Além

disso, serve para detectar possiveis problemas em um trabalho
antes de se imprimir todo o material.

Confira o artigo completo sobre Prova de Impressao.
Pixel

Quando nos referimos a uma imagem digital, o pixel diz respeito a
menor parte deste arquivo.



PPI

E um termo grafico com medicio de pixels por polegada (Pixels
Per Inch).

Reprint

E uma impressdo em pequena escala de antncio publicado em
jornal ou revista, para que seja utilizada internamente.

RGB
E o sistema de cores utilizados em televisores, monitores e

scanners a partir de trés principais: Vermelho, Verde e Azul. A
traducao é literal e vem de “Red, Green e Blue”.

Sangria

Excesso de area impressa que ultrapassa o limite da area de corte,
ela delimita onde a arte terminara.

Sangria
Confira o artigo completo sobre o que é Sangria.
Tiragem

Na industria grafica, tiragem significa o niGmero total de
impressdes de um exemplar, com dados de edi¢cao e cépias.

Dicionario Grafico

por edraant em 23/08/2009



A

Aba — Badana, orelha, extremidade da sobrecapa, parte da cobertura
que ultrapassa as capas e cai sobre o corte.

Abertura — Frente. Goteira. Corte lateral do livro ao dorso ou lombada.

Abrir — Espacejar. Modo de aumentar os brancos que separam as
letras ou linhas de um texto.

Absorcao — Capacidade que o papel tem de absorver a tinta de
impressao ou qualquer outro liquido.

Acabamento — Conjunto das operac¢des graficas que se seguem a
impressao de um livro, folheto ou folha.

Acabar encostado — Espacejar as linhas finais de uma composicao
tipografica, de modo que a ultima linha seja cheia, sem paragrafo.

Acetinar — Dar polimento e brilho ao papel, por meio de pressao, eli-
minando todo o relevo da impressao (em tipografia); esta operacao
efectua-se num aparelho chamado calandra.

Agata — Medida tipogréfica, equivalente a cinco pontos.

Agua-forte — Documento impresso em talhe-doce por meio de uma
placa de cobre inicialmente revestida de um verniz resistente ao acido;
o desenho é realizado por incisao do verniz; a gravura é obtida
expondo mais ou menos a placa a mordedura do acido; actualmente é
apenas usada em edicdes artisticas.

Alcear — Ordenar um a um os cadernos de uma impressao por ordem
de assinaturas para formar com eles os exemplares de um livro.

Alfabetar — P6r uma linha de palavras, frases, etc., por ordem
alfabética.

Alfarrabio — Livro antigo e de pouca utilidade.

Alinhamento de niumeros — Nas listas, notas, alineas, etc., se a nume-
racao € ordinal alinham-se pela esquerda, se € cardinal, pela direita.

Anapistégrafo — Livro cujas paginas estdo impressas apenas de
um lado.

Anteportada — Pagina impressa antes da portada ou pagina de titulo,
na qual € anunciado, de forma abreviada, o titulo e por vezes outros
elementos. Anterrosto.



Antetitulo — Informacao complementar do titulo, que o precede e
ocorre antes do proprio titulo, na pagina de titulo ou sua substituta; o
seu uso generalizou-se apenas no século XIX.

Aparar — Cortar regularmente e de uma so6 vez o conjunto das folhas
de um livro.

Apertado — Espacejamento em que o branco que separa as palavras
€ menor que o usual, o que provoca leitura dificil.

Arabesco — Orla de estilo arabe, de multiplos desenhos. Desenho
decorativo formado por linhas, folhas, frutos, flores ou desenhos abs-
tractos entrelacados, formando conjuntos graciosos destinados a
decoracao de livros, folhas de rosto e outras. Traco ilegivel. Garatuja,
gatafunho.

Asa de mosca — Antiga nomenclatura para o corpo 3.

Asterismo — Grupo de trés asteriscos formando um tridngulo; usa-se
para separar assuntos.

B

Badana — Parte da sobrecapa ou da capa que se dobra para dentro
ao nivel da frente das pastas; pode ficar em branco ou aproveitar-se
para outros fins: resumo da obra, dados biograficos do autor, etc.

Bicipete — Obra que contém somente dois capitulos.
Bicromia — Impressdo a duas cores.

Bigodes — Filetes de forma horizontal com ligeiros adornos mais
espessos No centro e finos nos extremos.

Branco — Espaco(s) em branco que se deixa(m) entre titulos e no ini-
cio e fim do capitulo.

Brochura — Obra comportando um pegueno numero de paginas (de
5a 49, sem as paginas da capa, segundo a UNESCO).

C

Cabeca — Parte superior de qualquer forma ou pagina; Linha que
indica o assunto que vai tratar-se num capitulo ou num livro.

Caderno — Cada uma das folhas de impressao, dobrada segundo o
Nnumero de paginas que contém e identificada por uma assinatura,
gue permite a sua reuniao.



Caixa alta — Parte superior da caixa do compositor onde se colocam
as letras capitais ou versaisl letras acentuadas e elevadas. Maiusculas.

Caixa baixa — Parte inferior da caixa do compositor, onde se situam
as minusculas.

Capa — Parte exterior de um documento, seja de que matéria for, des-
tinada a protegé-lo; pode conter o titulo da obra, nome do autor e do
editor, etc.

Capa sobreposta — Capa colocada sobre a capa primitiva do livro, que
nao é retirada.

Cercadura — Elemento decorativo, formado por quatro bordaduras,
utilizado em composicao, imagem e encadernacao.

Chamada de nota — Letra, nUmero ou asterisco colocados no texto da
obra chamando a atencao para dados em nota.

Cicero — Unidade de medida tipografica, correspondente a 12 pontos,
também chamada leitura gorda.

Cilindro impressor — Peca cilindrica das maquinas de impressado cha-
mada tambor que, girando com o papel sobre a forma, permite a
impressao.

Cinta — Banda de papel que pode envolver um livro, jornal ou revista,
Nno qual se inscrevem elementos de publicidade.

Colofon — Indicacgao tipografica colocada no inicio ou no final da obra,
onde figura o editor, impressor, contactos, data de publicagao, edi-
¢cao, etc.

Coluna — Cada uma das duas ou mais sec¢des verticais da composi-
¢ao grafica.

Conta-fios — Aparelho munido de uma lente, para verificacdo do
registo e do ponto impresso no papel.

Corandel — Coluna de texto ou parte de coluna cuja largura se redu-
Ziu para ao lado, se colocar uma imagem.

Cortina — Pagina apenas impressa do lado impar, na qual estdo
impressos os elementos referentes ao capitulo que se segue. Folha
divisoria.

D



Dar brancos — Alargar a entrelinha entre o texto ou o texto e os
titulos.

Deitados — Grupos de 4, 8,16, 32 ou 64 paginas que, depois de
impressas, formam cadernos.

Dente de cavalo — Linha que tem as palavras e as letras exagerada-
mente espacejadas.

Dobra — Vinco, marca ou sinal que fica na parte por onde se dobrou
o papel.

E

Elevados — Algarismos, letras ou sinais de corpo menor do que 0s
demais da fonte a que pertecem e alinhados no alto. Também desig-
nados por subidos.

Eme — Quadratim, no sistema anglo-americano de medidas tipografi-
cas; o nome provém do facto de o M maidsculo, em muitas fontes de
tipos, corresponder a largura de um quatratim.

Encasar — Colocar um caderno dentro de outro, para completar a
folha de impressao.

Entrelinha — Espaco vertical que separa duas linhas consecutivas,
medido desde a base de cada uma.

F
Filete — Fio.

Flexografia — Processo de impressdo, no qual a matriz € constituida
por um cliché que pode ser de borracha ou de plastico, em que estao

em relevo as partes a imprimir.

Formato — Altura e largura dos livros expressa em centimetros.

G

Gramagem (do papel) —Valor que define 0 peso em gramas de uma
folha de papel com a area de um metro quadrado.

Guarda — Pagina branca colocada no inicio e no fim do livro e que
Nao conta na paginacao. E destinada a cobrir os acabamentos da
encadernacao. Nas encadernacdes de luxo sao por vezes de seda ou
tecido.



Gilhotina — Maquina de cortar papel.
H

Hifen — Sinal grafico (-) utilizado para ligar os elementos das palavras
compostas ou derivadas por prefixacao.

Humidade absoluta — Peso em gramas de vapor de dgua existente
NnumMm metro cubico de ar no papel.

Humidade relativa — Percentagem do vapor de dgua no papel em
relacao a temperatura.

ISBN (International Standard Book Number) — NUmero Internacio-
nal Normalizado do Livro; identifica a edicao de uma obra, publicada
por um determinado editor; é proprio s para essa edicao.

Imposicao — Operacdo pela qual o miolo destinado a ser impresso
numa folha é disposto de tal modo que, uma vez dobrada a folha, as
paginas seguem na sua ordem natural.

Incunabulo — Documento impresso nos primordios da tipografia,
até 1500.

Italico — Caracter de letra que teve origem no romano antigo incli-
nada a direita.

J

Justificacdo — Largura da composicdo; designa igualmente o compri-
mento das linhas de texto. Justificar uma linha é dar-lhe, depois de
composta, o comprimento desejado.

L

Ligadura — Letras ligadas entre si.

Lombada — Parte do livro oposta ao corte de dianteira onde sao cosi-
dos ou colados os cadernos.

o

Ozalide — Prova impressa, com os cadernos impostos, que serve de
ultima revisao antes da impressao final.



P

Pagina capitular — A que inicia capitulo de livro.

Paragrafo espanhol — Composicao em que a primeira linha e as
outras do paragrafo vao em toda a largura, sem recolher; a Ultima é
centrada.

Paragrafo francés — E a composicdo que recolhe, excepto a primeira
linha, um quadratim ou mais pontos.

Paragrafo portugués — Aguele que abre com um espaco a entrada
da linha e em que as outras linhas sao feitas a toda a largura da
coluna.

Pica tipografica — Unidade tipografica, constituida pela 6% parte da
polegada.

Ponto tipografico — A mais pequena unidade tipografica, constituida
pela 122 parte da pica.

Q

Quadratim — Espaco branco com a largura do corpo de texto usado.
R

Redondo — Diz-se do caracter de letra geralmente usado na Europa
para imprimir livros e que serve também para o distinguir do italico,
letra redonda.

Rua — Defeito numa composicao; apresenta o aspecto de uma série
de espacos, ligados em diversas linhas seguidas, que formam uma
espécie de risca branca e irregular.

S

Sobrecapa — Folha impressa, de papel ou qualquer outro material,
que envolve a capa de um documento quando da sua publicacao.

-

Talhe-doce — Palavra pela qual se designam todos os processos de
gravura em cavado sobre metal.



Tipos de fantasia — Aqueles que apresentam desenhos constituidos
por elementos fitomaorficos, zoomorficos, ou por simples arabescos
destinados a ornamenta-los.

Transporte — Processo de passagem a chapa do fotolito.

\"

Versalete — Letra que, num determinado corpo, tem a forma da
maiudscula e o tamanho da minuscula.

X

Xilogravura — Impressdao mediante um bloco de madeira.

Extraido, além de outras fontes, do “Diciondrio do Livro”, de Maria Isabel Faria e
Maria da Gracga Periciao, Guimardes Editores, 1988.

Sintam-se a vontade para enviar mais entradas.

Read more: http://www.incunabulo.com/dicionario-
grafico/#ixzzZ10C74Qepx

Fonte: http://www.incunabulo.com/dicionario-grafico/ (a 3 de Junho)



http://www.incunabulo.com/dicionario-grafico/#ixzz1OC74Qepx
http://www.incunabulo.com/dicionario-grafico/#ixzz1OC74Qepx
http://www.incunabulo.com/dicionario-grafico/

Livro

Um livro € uma reunidao de cadernos, constituido por um ndmero
determinado de paginas, onde contem manuscritos ou impressos
e/ou imagens cosidos ou colados ordenadamente, formando um
volume encadernado ou brochado.

Um livro € composto pelo seu exterior e interior, e cada parte contem
elementos muito especificos e distintos de cada um.

Componentes do exterior do livro

Sobrecapa -Cobertura de papel ou de outro material flexivel, que
envolve e protege a capa de um livro encadernado, para sua
proteccdo e/ou decoracéo.

Capa - Face anterior do livro, que envolve os cadernos do livro ou da
brochura(estado do livro assim cozido), ja ordenados e constituindo o
seu miolo. Geralmente a capa € fabricada num material mais
resistente que as folhas do interior do livro. A capa é constituida pelos
seguintes elementos:

Titulo do livro. Nome do autor; Nome do tradutor (se o livro for
traduzido; Nome ou logotipo da editora; llustragcao

Capa dura - Edicdao mais cara, muitas vezes a primeira edicao de uma
obra, envolta com uma capa dura, nao flexivel.

Capa mole - Capa em papel ou cartolina flexivel, por vezes plastificada,
para uma edicao mais econdémica.

Bisagra - Parte flexivel entre a capa, contracapa e a lombada do livro.

Lombada - Parte da encadernacao de um livro sobreposta ao topo em
gue os cadernos desse livro estao cosidos uns aos outros, ou seja a
parte do livro oposta ao corte das folhas. Os constituintes da lombada
sSa0 0s seguintes:

Nome do autor; Titulo do livro; Nome ou logétipo da editora; NUmero
de ordem (se pertencer a uma coleccao de livros)

Contracapa - Face posterior de livro, também esta vulgarmente
confeccionada num material mais consistentes que as folhas do livro ..
A contracapa é formada pelos seguintes elementos:

Sinopse, ou excerto do livro ou ainda comentarios a leitura do livro;
Cdédigo de barras



Componentes do interior do livro

Badana - Aba da capa ou sobrecapa do livro, que fica dobradas para
dentro, em que geralmente se escreve alguma informacao ou critica
sobre o livro ou sobre o autor, também designada de orelha.

Guardas - folha que resguarda o principio e/ou o fim de um livro.

Caderno - Conjunto de folhas ordenadas, dobradas (e eventualmente
cosidas). Um caderno pode conter 4, 8 ou 16, por vezes 32 paginas
,dependendo do formato da publicacao.

Miolo- Conjunto de todos os cadernos do livro.

Corpo - E o texto, com exclusdo dos elementos de navegacao e
acessorios: indices, prefacio, apéndices, etc.

Entrada -Paginas iniciais de um livro, que precedem o texto, (ex. ante-
rosto, folha de rosto, ficha técnica, pagina dedicatoria, etc.).

Ante rosto - Primeira pagina de uma publicacao, que mostra apenas o
titulo da obra e que antecede a pagina do rosto e geralmente é
colocada logo a seguir as guardas.

Folha de rosto - Pagina do livro onde figura o titulo, o autor, editor,
local e data de publicacao, elementos acompanhados ou hdao com
uma ilustracao.

Ficha técnica - Inscricdo que contém a informacao sobre titulo, autor,
editor, impressor, local e data de impressao, numero ISBN, entre
outros. Pode estar no fim ou inicio do livro.

Pagina dedicatoria - pagina que contem uma ou mais dedicacdes
feitas pelo autor a uma determinada pessoa ou instituigcao.

Indice - Lista dos assuntos de que trata uma obra, ordenada pela
sequéncia dos capitulos, subcapitulos, etc., com referéncia as paginas.
Geralmente posicionada no inicio, depois da entrada.

Capitulo - Divisdo do livro em partes/assuntos.

Cabeco - Titulo do livro ou do capitulo (por conveng¢ao, nas paginas
impares) e nome do autor (nas pares), na parte superior da pagina.

Numeracgao — Colocagao dos numeros das paginas, como elemento de
navegacgao e orientacao para o leitor.



Bibliografia:

* Heitlinger, Paulo (2006). Tipografia — origem, formas e uso das letras
Editora.Dinalivro ISBN: 10 972-576-396-3

* Heitliger, Paulo http://tipografos.net http://www.infopedia.pt

http://www.portoeditora.pt http://www.priberam.pt

Fonte: http://users.fba.up.pt/sebenta_wiki/parentPage/livro

Ver http://docentes.uportu.pt/~pmorais/pe0708/NM_20050114.pdf que

é o pdf sobre monografias!

termos comuns

Aba

Ascendente

Backoffice

Banner

Benchmarking

Branding

Briefing

Brochura

Browser

Cabecalho

Cada uma das extremidades da sobrecapa ou
de certas capas de cartolina que se dobram para
dentro do livro; badana; orelha.

Parte de certas letras de caixa baixa que se
estende acima do "x-height" de um alfabeto.

No contexto de producao de websites, € uma
ferramenta de administracdo de acesso restrito aos
responsaveis pelo website.

Composicao grafica, animada ou nao, utilizada
em websites, normalmente para efeitos de
publicidade.

E um processo de pesquisa que permite as
organizacgdes realizar comparacdes de processos e
praticas, empresa-a-empresa, para identificar o
melhor do melhor e alcangar um nivel de
superioridade ou de vantagem competitiva.

Conjunto de medidas que visam a construcao
e a consolidagcao de determinada marca no mercado.

Momento inicial de um trabalho, onde deve ser
discutido entre o designer e o cliente todos os
aspectos necessarios ao desenvolvimento do
projecto.

Encadernacao simples, na qual os cadernos sao
cosidos ou colados na lombada de uma capa mole.

Programa que permite a procura, a consulta e
a visualizacao de conteudos disponibilizados atraveés
da Internet.Ex: Microsoft Internet Explorer, Mozilla,
Safari, Opera.

Parte superior dos modelos/composicdes.


http://tipografos.net/
http://www.infopedia.pt/
http://www.portoeditora.pt/
http://www.priberam.pt/
http://users.fba.up.pt/sebenta_wiki/parentPage/livro
http://docentes.uportu.pt/~pmorais/pe0708/NM_20050114.pdf

Caixa Alta

Caixa Baixa

Cartaz

Catalogo

CMYK

Copyright (©)

Direitos
Autor

Nome pelo qual os tipégrafos designam as
maiusculas. Este nome tem origem no facto de, nas
caixas de tipo para composicao, as letras maiusculas
se situarem em caixotins na parte superior.

Nome pelo qual os tipdografos designam as
minusculas. Este nome tem origem no facto de, nas
caixas de tipo para composicao, as letras minusculas.
se situarem em caixotins na parte inferior.

Forma de expressao grafica. E um suporte -
cuja principal funcao é a divulgagao de informacao -
afixado de forma a que seja facilmente visivel em
locais publicos.

Publicacado que tem como finalidade
inventariar produtos e/ou deixar o registo de um
determinado acontecimento.

Abreviatura do sistema subtractivo de cores
formado por Ciano (Cyan), Magenta (Magenta),
Amarelo (Yellow) e Preto (BlacK) Este sistema é
utilizado por impressoras e fotocopiadoras para
reproduzir toda a gama de cores do espectro visivel. E
conhecido como sistema de quadricromia.

Direitos autorais e morais, associados a
gualquer obra intelectual, que garantem ao seu autor
a propriedade legal e a prerrogativa de divulgacao de
autoria.

Conjunto de direitos que cabem ao autor, ou

deseus descendentes, sobre a publicacdo, traducéo,

venda ou utilizacdo das suas obras e/ou projectos.
Meio publicitario personalizado e selectivo, que
permite contactar directamente com o consumidor.

DM - Direct Mail S€rvico de ambito internacional que tem como

DPI

EPS

Esquisso
Filete

Filtro

Fonte

objectivo divulgar, promover e vender produtos e/ou
Servigos.

"Dots per Inch" - Pontos por polegada. E a
medida normalmente utilizada para quantificar a
resolucao da imagem. Quanto maior for o niumero de
pontos por polegada "dpi", maior a resolugao grafica
obtida.

Encapsulated PostScript File - € um formato
popular idealizado para armazenar arquivos
vectoriais. Pode também arquivar imagens definidas
como mapas de bits.

Esboco ou apontamento em desenho.

Traco ou conjunto de tracos, de espessuras
variaveis, que se usam nas composicdes graficas.

Elemento que modifica os pixels de uma
imagem a fim de criar um efeito visual.

Nome de um conjunto de caracteres de uma
mesma familia tipografica, cujo desenho segue o
mesmo padrao.



Fotolito

FTP

GIF

Gradiente

Gramagem

HTML

icone

Identidade

Corporativa

JPG

Kerning

Layout

Lombada

Manual

Identidade Visual

Maqueta

dede recomendacoes,

Pelicula celulésica transparente e fotosensivel
onde é registada a imagem através de uma rede de
pequenos pontos. Essa pelicula sera usada para
transmitir a imagem a uma chapa foto sensivel a ser
colocada na maquina de impressao. A cada cor
corresponde um fotolito.

Método standard de transferéncia de ficheiros
na Net. Anacrénimo de File Transfer Protocol.

Anagrama de Graphic Image File. E um
formato de imagem de mapa de bits muito usado na
world wide web, quer para imagens fixas, quer para
animacgoes.

Em design grafico, indica a transicao entre
duas cores ou entre matizes diferentes de uma
mesma cor.

Peso do metro quadrado de um determinado
papel, indicado em gramas (9/m2).

Linguagem utilizada para criar documentos na
Web. Anacronimo de Hypertext Markup Language.

Imagem que representa simbolicamente um
ficheiro, disco, menu, opcao ou outro objecto ou
caracteristica.

Conjunto de elementos visuais que
caracterizam uma entidade: Identidade Visual
(sistema cromatico, sistema tipografico, etc.);
Economato; Comunicacao Interna e Comunicacgao
Externa (Publicidade, Eventos, etc) e/ou outros
elementos constituintes da entidade.

Sistema de compressao de imagem, com
perda de qualidade. Anagrama de Joint Photographic
Experts Group.

Ajustamento extra do espaco entre caracteres
a fim de compensar o0 excesso ou escassez de espaco
entre os mesmos.

Apresentacdao visual de um projecto, que
permite visualizar todos os seus constituintes e
compreender a hierarquia dos mesmos.

Parte do livro oposta ao corte da frente, onde se
cosem ou colam os cadernos com a capa.

Documento técnico que contém um conjunto
normas e especificacdes
essenciais para a uJtilizacdo correcta de uma
determinada marca.

Apresentacao visual de um projecto em 2D ou
3D.

Marcas incluidas no papel impresso para

Marca de corte ndicacdo das areas de corte.

Matiz

Meio Tom

Halftone

O mesmo que croma; tom.

Reproducao de uma imagem pela gradacao de
tons continuos.



Meméria
Descritiva

Miolo
Mira

Monofolha

Newsletter

Outdoor

Pantone

Papel couché

Patente

Portfélio

Quadricromia

RGB

Serifas

TIF

Tipo

Documento que acompanha um projecto e
descreve o seu conceito, caracteristicas,
componentes, acessorios, detalhes construtivos,
materiais, custos e outros itens pertinentes a sua
compreensao e implantagao.

Conjunto de folhas que constituem o interior
de um livro ou publicacao.

Elemento geométrico habitualmente usado na
impressao para guia/acerto de cores.

Também designada por panfleto. Folha
impressa para distribuicao macica.

Publicacao, normalmente de caracter
periddico, contendo informacdes sobre a actividade
de uma entidade; boletim informativo.

Suporte de comunicagao (exterior) de grande
formato.

Sistema Internacional de referéncia de cores
planas/directas. No catadlogo, as cores sao
diferenciadas para utilizacao em papel mate ou
couché. A cada cor é atribuida um ndmero especifico
e universal.

Papel com uma ou duas faces de superficie lisa,
obtida através de uma preparacao especial.

E um titulo que atribui ao seu titular o direito
exclusivo, de duragao limitada, de fabricar, utilizar o
invento e de, em consequéncia impedir que terceiros
o facam sem o seu consentimento.

Conjunto/seleccdo trabalhos realizados por
determinado individuo ou entidade.

Processo de impressao fotomecanico em
guatro cores (cyan, magenta, amarelo e preto),
utilizado largamente na industria grafica.

Abreviatura do sistema aditivo de cores
formado por Vermelho (Red), Verde (CGreen) e Azul
(Blue). Sistema usualmente utilizado na reproducao
de imagens a nivel digital.

Pequenos tracos e prolongamentos que
ocorrem no fim das hastes das letras. As familias
tipograficas sem serifas sdo conhecidas como sans-
serif, também designadas por grotescas. A
classificacdao dos tipos em serifados e nao-serifados é
considerado o principal sistema de diferenciacao de
letras.

"Tagged-lmage File Format". Formato de
imagem usado para troca de documentos entre
diferentes aplicacdes e diferentes plataformas de
computadores.Pode armazenar imagens de qualquer
tamanho e nUmero de cores, utilizando varios
sistemas de compreensdo de dados.

Formato de letras, algarismos e outros
caracteres do alfabeto, formando um conjunto de
sinais com estilo proéprio.



"Small cpas" - letra cuja forma é a da maiuscula,
Versalete mas do tamanho da minuscula.
Fonte: http://www.dgadesign.com/002.aspx?dga=0:0:0:11:0:0:-
1.0:0&ct=3



http://www.dqadesign.com/002.aspx?dqa=0:0:0:11:0:0:-1:0:0&ct=3
http://www.dqadesign.com/002.aspx?dqa=0:0:0:11:0:0:-1:0:0&ct=3

A
Aba - Cada uma das extremidades da sobrecapa ou de certas capas
de cartolina que se dobram para dentro do livro. Badana. Orelha.

Solapa. Bandeira.

Abrir - Aumentar os espacos claros que separam as palavras ou as
linhas de uma composicao.

Abrir pagina - Comecar em pagina nova, capitulo, artigo, etc., dando a
cabeca um determinado claro.

Acabamento - Conjunto de operacdes que se seguem a impressao e
dao ao trabalho a sua apresentacao definitiva.

Acento postico - Caracter tipografico que representa qualquer acento
ou sinais diacriticos.

Acrografia - Arte de gravar em relevo por meio agua forte

Adenda - Matéria pouco extensa, que se acrescenta ao texto de um
livro para o completar.

Alcar - Juntar, pér em ordem os cadernos ja impressos de uma obra.
Alinhamento ou parangonagem - Forma como devem colocar-se na
mesma linha, guardando igual nivel pelo pé, os tipos de diversos
corpos que se utilizam juntos.

Altura - Distancia que vai do olho da letra ao pé do tipo.

Altura da pagina - Distancia que separa a cabeca do pé de uma
pagina.

Ampliador - Aparelho usado na fotografia para fazer ampliacdes.

Anterrosto - Primeira pagina de uma publicacao que apresenta
apenas o titulo e antecede o rosto.

Apara - Sobra de papel cortado na guilhotina e em algumas maquinas
de impressao.

Aparado - Diz-se quando o livro ou molhe da revista sao cortados a
cabeca, pé e/ou margem na guilhotina.

Apostila - [1] Anotacdo, comentario, etc., que se junta a um
documento escrito ou impresso. [2] Nota marginal.



Arabesco - [1] Ornato em forma de folhagens, flores, frutos, etc. [2] Diz-
se quando no original aparecem letras ilegiveis.

Assinatura - Letra, nUmero, sinal, etc.,, que se pde em cada caderno
para indicacao do encadernador. Numero de folha.

B
Badana - O mesmo que aba.

Baliza - Peca a que nas maquinas de impressdo se encosta a folha ao
ser marginada, regulando a posicao do papel em relagao a forma.

Bandeira - Composicdo irregular alinhada a esquerda ou a direita; as
suas linhas s6 raramente abrangem a largura da mancha.

Bela pagina - Nome atribuido em tipografia as paginas impares.
Boca - [1] Parte de algumas maquinas que trabalham com o papel,
como a cisalha, a picotadeira, a guilhotina. [2] Vao situado entre a
lombada e os cadernos cosidos da encadernag¢ao que os livros de

lombada saliente apresentam.

Bigode - Filete de enfeite, mais grosso no centro do que nas
extremidades.

Bilingue - Livro ou revista impresso em duas linguas.
Bobina - Rolo de papel continuo que se ajusta as maquinas rotativas.

Borrar - Espalhar-se a tinta na impressao por ser de ma qualidade ou
haver excesso dela nos rolos.

Braille - Nome dado ao alfabeto para cegos. E formado por pontos em
relevo.

Brochura - Livro ou folheto revestido com cobertura de papel ou

cartolina colada na lombada, comportando um pequeno numero de
paginas (pode ir de 5 a 49).

C

Cabeca - Parte superior de qualquer forma ou pagina. Referéncia de
pagina.



Cabecalho - Titulo do jornal ou a parte superior dos modelos e das
tabelas.

Caderno - Conjunto de varias paginas, todas impressas na mesma
folha. Os mais comuns sao os cadernos de 4, 8, 16, 32 e 64 paginas.

Caixa Alta - Nome pelo qual os tipégrafos designam as maiusculas.
Este nome tem origem no facto de, nas caixas de tipo para
composicao, as letras maiusculas se situarem em caixotins na parte
superior.

Caixa Baixa - Nome pelo qual os tipégrafos designam as minusculas.
Este nome € dado pela razao inversa da caixa alta.

Calhamaco - Livro muito grande e antigo.
Canelura - Ondulado do papel canelado.
Capa dura - Cobertura rigida de um livro.

Capa mole - Cobertura menos rigida de um livro, normalmente é feita
em cartolina.

Capilhas - Exemplares a que tem direito a tipografia para mandar
para a distribuicdo/venda, bibliotecas, etc., cumprindo a lei, e
conservar no seu arquivo. Depdsito Legal.

Caracter - A forma que se da ao tipo. Os caracteres tipograficos
encontram-se divididos em cinco familias; Romanos ou Didot,
Elzevires, Egipcios, Antigos e de Escrita.

Cartao - Papel forte e espesso, com gramagem superior a 225 gr/m2.

Cartao canelado - Cartdo constituido por folhas de papel estriado
sobrepostas ou por diversas folhas planas de papel ou de cartao.

Cartaz - Impresso publicitario que é caracterizado pelo seu grande
formato, e possui um papel acetinado de um sé lado.

Cartolina - Papel com gramagem superior a 160 gr/m2, sem
ultrapassar os 300 gr/m2.

Cartonado - Chama-se a capa cujos cartdes sao formados somente de
papel, com o nome da obra impressa.

Casa - Cada um dos espacos separados com ou sem tracos verticais
ou horizontais numa tabela, modelo, etc.



Casado - Diversas formas que podem entrar juntas, dividindo-se
depois o papel impresso. Enforcado.

CD-Rom - Termo de multimédia que designa a integracao de texto,
imagens fixas e animadas, sequéncias de animacao e de sons num
mesmo suporte. Permite a armazenagem de 650 a 700 MB.

Centrar - Justificar ao meio de determinadas medidas, linhas,
gravuras, etc.

Cercadura - Contorno de filetes ou vinhetas que se pde em
composicao, publicidade, gravuras, etc.

Chamadas - [1] Sinais feitos pelos revisores nas provas. [2] Letras,
NnUmeros ou asteriscos que se pdem no texto e a abrir as notas das
obras.

Chapa - [1I] Nome que se da a uma composicao tipografica. [2] Paginas,
gravuras, etc,, impostas em plano de acordo com a entrada (cilindro)
da maquina de impressao a que se destina.[3] Matriz do processo de
impressao offset.

Chapas negativas - Nas chapas de impressao offset desenvolvidas
para uso com fotolitos negativos, a luz atinge as areas de grafismos e
impede que a emulsao seja removida pela revelacao.

Chapas positivas - Nas chapas de impressao offset desenvolvidas para
uso com fotolitos positivos, as areas de contragrafismos sao expostas a
luz e tém emulsao removida pela revelacao.

Cheio - Composicao do texto de livros, revistas, jornais, excluidos os
titulos, tabelas, modelos, etc.

Cicero - Medida tipografica com 12 pontos Didot.

Cinta - Tira de papel, metal ou plastico trancado com que se envolvem
livros, revistas, jornais ou simples embrulhos para expedicao.

Claros - Espacos brancos a cabeca, meio ou pé de textos, paginas, etc.

Cliché - Reproducdo em estereotipia ou em galvanoplastia de alguma
forma ou gravura.

CMYK - As cores CMYK (Cian, Magenta, Amarelo e Preto) no écran
parecem ser diferentes, pois sao cores RGB, manipuladas para
aproximar-se das cores da impressao. Cores impressas (CMY ou CMYK)
sao percebidas quando uma parte da luz da fonte iluminadora é



reflectida pelo suporte ou substracto branco e o restante € absorvido
pelos colorantes da pagina impressa.

Cobertura - Revestir ou cobrir de couro, pano, papel, etc., a capa de
um livro.

Colchete - Sinal grafico que se destina a relacionar linhas entre si.
Utiliza-se muito em expressdes e formulas algébricas e é vulgarmente
conhecido por chaveta.

Cdélofon - Inscricao que alguns livros levam no inicio ou fim,
mencionando o nome da obra, a tiragem, data de impressao, casa
grafica, editora, etc.

Comer linhas - Apertar no espacejamento ou modificar o texto no
intuito de diminuir o numero de linhas que convenha a paginacao.

Compactos - Caracteres mais estreitos.

Compor - Alinhar os caracteres tipograficos de modo a formar
palavras e linhas de acordo com o original. Teclar para o mesmo fim
nas maquinas ou terminais de composi¢cao.

Contador - Pequeno aparelho usado nas maquinas de impressao e
acabamento indicando o numero de exemplares tirados. Também em
alguns periféricos ha contadores de filme ou papel consumido e horas
de funcionamento.

Conta-fios - Espécie de lupa que se destina a determinar a frequéncia
e a qualidade do ponto em imagens tramadas.

Contraprovar - Verificar pelas provas anteriores as que se tiram depois
das emendas feitas.

Copy-dot - Sistema no qual um fotolito convencional € transformado
em arquivo digital por meio de scanners especiais, que digitalizam os
filmes em altissima resolucao, copiando os pontos da reticula original.

Corandel - [1] Composicao em medida mais estreita que a da coluna
Ou a da pagina, para ladear um cliché, gravura ou capitular encaixada
na medida da coluna ou pagina. [2] Colunas de algarismos alinhadas
na extremidade de uma composicao. [3] Colunas estreitas do texto
qgue guarnecem as gravuras. [4] Colunas de numeros ou dizeres que
entram alinhadas em qualquer ponto, pelo meio da composicao.

Corpo - [1] Numero de pontos tipograficos que o tipo, filetes, enfeites,
etc., tém de espessura contando com a defesa natural que evita a
sobreposicao entre linhas. Em fotocomposicao a defesa é ficticia pelo



gue devera usar-se uma tabua de equivaléncia entre o corpo usado e
a sua largura real, [2] Conjunto da obra escrita sem inclusao das partes
preliminares e finais.

Corridas (letras) - S3o as letras que no fim das linhas se mantém
sobre o entrelinhamento, saindo fora do seu alinhamento.

Corte (ao0) - Diz-se de um anuncio que ocupa um espago, ha pagina
da publicacao, para além da mancha de impressao, indo até ao limite
da pagina

Corte - Superficie formada pela espessura do livro nos trés lados onde
€ aparado.

Costura - Na encadernacao, € a arte de juntar em volume os cadernos
com o auxilio de agulha e linha. Presentemente, a costura ja é
mecanica.

Cota - Nota marginal muito usada nos livros antigos.

Cravacgao - Relevo produzido pela pressao sobre o papel.

Cromalin - Prova de cor que fornece uma boa imagem representativa
do impresso produzida através da exposi¢cao individual de cada um
dos quatro fotolitos de uma seleccao.

CTP - (Computer to plate) Processo no qual as chapas de impressao
sao gravadas directamente a partir de um ficheiro digital, sem
necessidade de recorrer a passagem a pelicula. Esta gravacao é
efectuada a partir de feixes de laser.

Croquis - O mesmo gue esboco.

Cruzeira - A barra que divide a rama (pagina ou dupla pagina) em
duas ou mais partes.

Cursivo - Tipo imitando a letra manual inclinada para a direita.

D
Deitar - Dispor as paginas na posicao devida para a imposicdo.
Densitometro - Aparelho de medicdo do grau de escurecimento (ou

enegrecimento) adquirido por emulsao fotografica exposta, revelada e
fixada.



Dente de cachorro - Defeito da composicao, por espacejamento
demasiado largo na separacao das palavras. Dente de cao, cavalo ou
coelho.

Descidos - Letras, algarismos ou sinais de olho menor que os demais
caracteres do mesmo corpo a que pertencem e alinhados abaixo da
linha do texto.

Desentrelinhar - Tirar espaco entre as linhas de uma composicao.

Design - Disciplina que visa as actividades relacionadas com a
producao de artefactos, com a preocupacao de uma harmonia
estética de ambiente humano.

Diapositivo - Imagem positiva estatica, transparente, em geral
emoldurada, destinada a ser projectada através da luz de um
projector, de um visor ou da prépria visao directa. A partir do filme
diapositivo pode obter-se uma ampliacao. A este processo chama-se
Slide.

Digitalizacao - [1] Transformacao de sinais analdégicos em digitais
portadores da mesma informacao. [2] Consiste em medir e codificar a
luminosidade de cada um dos pontos de uma imagem, a fim de a
submeter a um tratamento susceptivel de a melhorar ou analisar.

Didot - Sistema de numeragao em que a base é doze e tém como
unidade elementar de medicao o ponto tipografico. O ponto Didot
corresponde a 0,376mm e doze pontos Didot formmam um Cicero, que
mede 4,513 mm.

Divisdao - Nome que os tipdgrafos ddo ao hifen.

Dourar - Estampar com ouro ou outro metal, legendar e colocar
motivos ornamentais na capa, lombada e corte de livros.

E
Edicdo - Conjunto de exemplares de uma sé tiragem.

Editor - [1] Aquele que edita. Autor de uma edicdo quer ela seja
diplomatica, interpretativa, critica, etc. [2] E o principal agente
comercial do ramo das artes graficas em relacao aos livros e
publicacdes peridodicas.

Editora - Casa ou instituicdo que se responsabiliza pela edicao de
publicacdes. Casa editora.



Egipcio - Caracter de traco uniforme, isto €, sem contrastes de finos e
grossos.

Elevados - Letras, algarismos ou sinais de olho menor que os outros
caracteres do mesmo tipo e corpo a que pertencem e alinhados na
parte superior da linha (cabeca com cabeca).

Embalagens - Os produtos de cartotécnica de papel ou de plastico
produzidos por meio de maquinas, a partir de bobinas de papel ou
material plastico. Basicamente, na producao automatizada, a fita
desenrola-se da bobina, € impressa e, a partir dai, forma-se um tubo
que é cortado em segmentos mais ou menos longos, O fundo é
dobrado e colado.

Emendar - Corrigir os erros assinalados pelo revisor.

Encabeg¢amento - S30 vinhetas ou gravuras que se colocam no
principio das paginas que abrangem capitulos, partes, etc., de uma
obra impressa.

Encadernacao - [1] Arte de encadernar. [2] Oficina ou local onde se
encaderna.

Encadernar - Acto de juntar as folhas de um livro, coser os cadernos e
cobrir o volume com uma capa de papel ou cartolina.

Encarte - [1] Intercalacao de folhas soltas, estranhas ao texto, numa
brochura. [2] Folha ou caderno colocado solto num livro ja
encadernado ou numa publicacao em série.

Encasar - Meter um caderno dentro do outro.

Encostar - A linha mal justificada inclina para a direita ou esquerda e
perde a perpendicularidade com o marmore imprimindo apenas meia
letra.

Entrada - [1] As paginas iniciais de um livro que precedem o texto,
geralmente numeradas com numeracao romana. [2] O claro que se
costuma deixar ao alto das paginas que sao comeco do capitulo,
artigo, etc. [3] Comeco destacado de um artigo, secgao, etc.

Entrelinhar - Dar maior espaco entre as linhas de uma composicao.
Envelope - Invélucro de uma carta ou de um cartao. Sobrescrito.
Envelope de janela - Envelope que tem na frente um recorte, tapado

geralmente com papel transparente, através do qual se podera ver o
nome e endereco do destinatario.



Epigrafe - Citacao, resumo ou maxima que o autor coloca ao abrir um
livro, parte, capitulo, etc.

EPS - (Encapsulated PostScript File) € um formato popular idealizado
para armazenar arquivos vectoriais. Pode também arquivar imagens
definidas como maypas de bits.

Errata - Lista de erros tipograficos e de autor, encontrados na obra
depois da impressao, com a indicacao das respectivas correccdes.

Esboco - Nos trabalhos graficos, também se diz croquis ou pré-
maquetas.

Espacejar - Colocar espacos entre palavras de uma composicao.
Espaco - Unidades entre letras ou palavras na linha da composic¢ao.

Espaco automatico - [1] Unidades entre letras e/ou palavras,
concedidas pela maquina ou sistema, numa linha de composicao
justificada. [2] Nome atribuido ao espaco que se da entre palavras
num terminal de compor.

Estampagem - Acto ou feito de estampar. Impressao de um desenho
feito na capa de um livro por meio de uma chapa.

Estar no prelo - Expressao usada quando um livro ou uma outra
publicacao ja se encontra em execuc¢ao na iMmpressao.

Estendido - Tabela, quadro, mapa, etc., que, por nao caber nas
medidas da pagina, vai em folha dobrada no livro.

Estereotipila - Arte de reproduzir uma composicdo tipografica numa
chapa inteiri¢ca, por meio de uma matriz de gesso, cartao ou outra
substancia, onde se molda o metal liquido.

Estreito - Diz-se do caracter em que a largura das letras, em relacéo a
altura, é acentuadamente menor que a normal. Condensado.

Etiqueta - [1] Identificador constituido por caracteres alfanumeéricos
que fornece informacdes acerca do conteddo de um volume de
ficheiros de dados legiveis. [2] Letreiro, Rétulo.

Etiquetagem - [11 Acto de etiquetar. Rotulagem [2] Operacdo que
consta em colar etiquetas em livros, revistas, etc., em que é inscrita a
colocacao ou cota.



Extratexto - Diz-se da gravura, mapa, etc., que Nao sao iMmpressos
juntamente com as paginas de um livro, mas em folha a parte,
geralmente em papel diferente do utilizado na obra.

F

Fac-simile - Copia ou reproducao exacta de um livro, documento, etc.,
por meio de fotografia ou de quaisquer outros processos graficos.

Fantasia - [1] Todos os caracteres cujos tracos se afastam dos tipos
comuns. [2] Capas de livros cuja disposicao nao obedece a quaisquer
regras tipograficas.

Ficheiro - [1] Suporte metalico ou de outro tipo de material, que
contém os catalogos. [2] Conjunto de informacao com uma
determinada estrutura rigida e semi-rigida. [3] Conjunto estruturado
de informacdes conservado geralmente em memoaria secundaria de
um sistema informatico. Conjunto de dados.

Filetes - Tracos finos, grossos ou de fantasia que se empregam em
varios trabalhos graficos.

Filme - Folha ou tira delgada de matéria transldcida, no geral
nitrocelulose ou acetilcelulose, coberta de uma camada de emulsao
sensivel a luz; € usado em fotografia, fotocomposicao, etc.

Finos - [1] Os tracos mais finos da letra. [2] Os caracteres de traco
uniforme e fino.

Fitilho - Cord3do, cartdo que se coloca no livro para marcar uma
pagina. Sinal.

Flan - Cartdo especial preparado para fazer matrizes em estereotipia,
gue se obtém comprimindo-o fortemente contra a forma em prensas
adequadas.

Flexografia - Processo de impressdo rotativo, directo, que tem como
matriz clichés de borracha natural ou sintética.

Folha de impressao - Folha de papel de formato determinado,
impressa de ambos os lados (branco e retiragcao), com um
determinado numero de paginas.

Folha de maquina - Folha que o impressor envia a revisao antes de
iniciar a tiragem, para contraprovar e verificar o deitado.



Folheto - [1] Obra cuja importancia, considerada pelo numero de
paginas e de conteudo, nao lhe vale o nome de livro ou de revista. [2]
Designacao de um documento constituido por uma folha simples
dobrada.

Fonte - Nome dado ao tipo de desenho dos caracteres nas maquinas
fotocompositoras.

Formato - Conjunto das dimensdes caracteristicas de qualquer obra.

Formula - Expressao que representa, por meio de simbolos,
algarismos, etc., a estrutura e composicao de corpos, produtos
quimicos, operacdes matematicas, etc.

Formulario - Documento no qual os espacos em branco se destinam
ao registo de informacdes relativas as caracteristicas proprias de um
individuo.

Forte - Diz-se quando a pagina, coluna, linha, filete, etc., excedem um
pouco a medida estabelecida.

Fotocomposicao - [1] Processo de reproduzir a composicao de textos
por meios fotograficos. [2] Parte de uma actividade que procura
acambarcar as mais diversas disciplinas graficas que giram em torno
da producao e arte da informacao escrita e projectada.

Fotocompositora - Unidade fotografica que, pela projeccdo de
pontos, tracos ou letras vai formando palavras, linhas de texto, paginas
ou fotos.

Fotografia - Arte ou processo de reproduzir imagens pela accdo da
luz, através de uma camara escura, sobre uma superficie
guimicamente sensibilizada.

Fotogravura - Processo de gravura fotoquimica em relevo sobre
metal, geralmente zinco, para impressao tipografica.

Fotolito - Pedra ou chapa de metal com imagem fotolitografica, para
impressao ou transporte; no caso da chapa ser de zinco, designa-se
fotozinco.

Fotolitografia - Processo de impressao litografico segundo o qual a
imagem ou texto é transferido para a chapa (zinco) com o auxilio da
fotografia ou por meio de transporte.

Fotomontagem - Imagem que se obtém combinando entre si duas
ou mais fotografias e fotografando-as de novo.



Fotozincogravura - Zincogravura com o auxilio da fotografia.

Frade - Parte da forma que por ndao haver tomado tinta, ndo imprime
ou sai muito clara.

Fundo - Parte impressa a cores, quase sempre leves, sobre a qual se
imprimem outros ornatos, gravuras textos, etc.

Fundo de Lampada - Composicao ou desenho em feitio de cone
invertido, processo muito empregado nos finais dos livros.

G
Galvano - Cliché galvanotipico.

Galvanografia - Processo de gravura idealizado em 1841 pelo professor
Kobell, mediante o qual um desenho tracado com tinta isolante numa
placa de cobre prateado adquire relevo num banho galvanico. O
cliché resistia a um ndmero reduzido de tiragens.

Goma-arabica - Goma que provém de varias espécies de acacias
oriundas do Egipto, Arabia, Sudao, etc. Facilmente soluvel na agua, era
empregada em litografia no tratamento das pedras e, ainda hoje, nas
chapas. Também se emprega na gomagem de papéis e envelopes.

Goma-laca - Resina produzida por algumas espécies de figueiras na
India. Entra na composicao de diversos produtos para a litografia, de
vernizes, do lacre, etc.

Gético - [1] Género de escrita de tracos bastante carregados e com
angulos muito pronunciados que esteve em voga na Europa, a partir
do século XIl. [2] Caracteres que imitam a escrita gotica.

Grafico - [1] Processo de mostrar comparativamente pela extensao dos
tracos as diversas fases de um fendmeno de indole social ou natural,
uma estatistica, etc. [2] Nome também atribuido ao operario que
executa tipograficamente trabalhos de qualidade superior.

Grafismo e contragrafismo - Areas do impresso onde a tinta é
depositada (grafismo) e onde nao ha aplicacao de tinta
(contragrafismo).

Gralha - Erro cometido pela pessoa que compde o texto.

Gramagem - Valor que exprime o peso, em gramas, de uma folha com
um metro quadrado de um determinado papel.



Grampo - Pequeno pedaco de arame fino, com as pontas dobradas
em canto, usado para coser revistas, perioddicos, etc.

Granel - Pequena ou grande parte do texto nao paginado.

Grao - Minusculas saliéncias que em Mmuitos casos escapam a
percepcao do tacto e que formam o granido da pedra litografica, do
zinco, do aluminio, do papel, etc.

Gravar - [1] Com o auxilio de instrumentos cortantes ou reagentes
qguimicos, esculpir, abrir em madeira, metal ou outra substancia
apropriada, letras e figuras destinadas a impressao. [2] Também se diz
quando em terminais de composicao se registam dados em fita,
discos, disquetes e outros suportes de gravagao.

Grosso - Diz-se do tipo e dos filetes.

Grossos - Os tracos mais negros da letra, os cheios; os caracteres
Bodonianos tém acentuado contraste entre grossos e finos.

Guardas - Folhas dobradas, impressas ou nao, que se colocam no
inicio e no final do livro encadernado, unindo a capa ao miolo.

Guarnecer - Cercar uma pagina ou parte, com filetes ou vinhetas.

Guias - Entre impressores, designacao abreviada das guias do cilindro.
Em offset serve para fazer o acerto das cores

Guilhotina - Maquina de aparar ou cortar papel, quer por processo
manual, quer por processo eléctrico.

Guilhotina trilateral - Maguina que numa sé operacdo apara uma
determinada quantidade de livros, revistas, etc., nos seus trés lados.

H

Heliogravura - Processo de gravura funda obtida pela fotomecanica,
valendo-se das propriedades de endurecimento da gelatina
bicromada sujeita a accao da luz.

Holograma - Representacao tridimensional obtida por um processo
oOptico sem lentes, utilizando a técnica do raio laser.



Ibidem - Palavra latina que significa "ai mesmo", "ao mesmo lugar", e
se emprega para evitar a repeticao do titulo de uma obra, de um
capitulo, etc. Pode abreviar-se para ib. ou ibid.

Iconolitografia - Processo de reproducdo litografica de estampas e
gravuras muito antigas, mediante varias operacdes que permitem o
seu transporte na pedra ou chapa e seguidamente a sua impressao.
Idem - Palavra latina que significa "o mesmo autor","a mesma coisa",
etc., empregando-se o0 seu Uso para evitar repeticdes. Pode abreviar-se
para id.

Ilhé - Pequeno orificio que se faz no cartao, couro, etc,, a fim de passar
um cordao ou fita.

lluminura - Trabalho de ornamentacao, nos pergaminhos e livros
antigos, que consiste em letras coloridas, flores, etc., tudo pintado
manualmente.

llustracao - Imagem, desenho, gravura, que acompanha os textos nos
livros, jornais, revistas, etc.

Imagem - Representacao de coisas, animais, pessoas, e outros, por
meio de gravura, fotografia, desenho, etc.

Impor - Colocar as paginas na posicao respectiva para ficarem por
ordem quando dobrada a folha.

Imposicao - Técnica de reparticao das paginas de um texto na
superficie de uma folha de tal modo que, apds a dobragem, estas se
encontrem seguidas na ordem normal de leitura.

Imprensa - A arte de imprimir com caracteres maoveis, 0 mesmo que
tipografia. Presentemente, este conceito de imprensa esta
ultrapassado devido a existéncia de facto da fotocomposicao.

Impressao - Reproducao mecanica repetitiva de grafismos sobre
papel ou qualquer outro suporte por meio de chapas de impressao.

Impressao digital - Sistema de impressao offset sem fotolitos e sem
chapas, oferecendo uma qualidade de impressao inferior a
convencional, possui custos compativeis com os do offset tradicional e
pode ser uma solucao ideal para pequenas tiragens.

Impressao a seco - Processo de impressao que se realiza sem tinta,
deixando apenas a marca da pressao dos ferros ou da chapa.



Impressao directa - Processo de impressdo que se realiza por
contacto imediato entre a matriz e o papel.

Impressao indirecta - Processo de impressdo que conta com um
elemento intermédio, entre a matriz e o papel, para o transporte da
imagem, como Nno processo offset.

Impressao plana - Processo de impressao que se realiza em maquinas
planas.

Impressao rotativa - Processo de impressao que depende de formas
Ou Mmatrizes curvas ou cilindricas. Processo usado nas rotativas para
jornais, nas maquinas offset e de rotogravura.

Impresso - Designhacao genérica de todo o exemplar obtido por meio
de impressao mecanica e, particularmente, pelo processo tipografico,
sobre o papel ou outro suporte.

Index - O mesmo que indice.

In-dezasseis - [1] Formato de livro em que a pagina corresponde a
décima sexta parte da folha, sofrendo esta quatro dobras. [2] Deitado
de 16 paginas, ou seja, 32 paginas por folha.

indice - [1] Quadro ou lista, que no inicio ou final de livros, revistas e
outras publicacdes similares, da a divisao das matérias, com a
indicacao das paginas onde comecam. Alfabético, regista por ordem
alfabética os varios assuntos tratados. Cronolégico, muito utilizado em
obras de Historia, permite agrupar os nomes, factos importantes, etc,,
por datas. De gravuras, relacao das gravuras que integram uma obra,
com a indicacao da pagina em que cada uma delas se encontra.
Temético, agrupa por temas isolados e/ou continuados, publicados em
diversos numeros durante um determinado periodo, [2] Letras ou
Nnumeros elevados usados em férmulas algébricas; expoente de uma
expressao matematica. indice de poténcia.

Inddstria grafica - E o conjunto de técnicas e processos que intervém
na realizacao de um impresso e que sao: a cComposicao, a gravura, a
impressao, a encadernacao e o acabamento.

In-félio - Formato que corresponde a folha dobrada ao meio, dando
quatro paginas, duas de cada lado.

Inicial - [1] Letra maior que a normal, lisa ou ornamentada, que se
coloca ho comeco dos capitulos ou outras divisdes de livros, revistas,
Etc., ocupando a altura de duas ou mais linhas de texto. [2] Capitular
com Corandel ou em cota. [3] Também se diz vulgarmente das
primeiras letras de um texto, periodos, subtitulos, Etc.



In-quatro - [1] Formato em que a folha sofre duas dobras, dando um
caderno de oito paginas. [2] Deitado de quatro paginas de impressao.

Intercalar - Meter folhas entre as que se vao imprimindo, para evitar
que na sobreposicao a tinta suje.

Interespacejar - Por espacos finos (de um ponto ou mais) entre as
letras de uma palavra, por motivo de justificacao de linha. Também
substitui o italico em linguas estrangeiras cujos tipos 0 nao tém.

Interfoliar - Intercalar folhas em branco num livro para que o leitor
possa fazer nelas anotacdes.

Introducgao - Uma das partes em que se divide o livro; esta parte vai
sempre no principio do livro.

Inversao - Procedimento que visa converter um negativo fotografico,
antes de fixado, em positivo.

Italico - Tipo inclinado que se emprega em varias circunstancias. Grifo.

Janela - Abertura praticada em folhas de papel, coberta por tiras de
papel transparente, para deixar ver o que |lhe fica por baixo.

Jacto de tinta - Impressdo produzida por dispositivo especial de
maquina programada e computadorizada que provoca uma emissao
de tinta sobre o suporte.

Jogo - [1] Intervalo existente entre o encaixe e a margem interna das
pastas do livro, facilitando a sua abertura. [2] Coleccao de filetes,
vinhetas, orlas, cabecdes, etc., que constituem uma série.

Justificar - Acto de estreitar ou alargar espacos, ou claros, de forma
conveniente para fechar a linha.



Laminacgao - Processo de restauro de documentos em papel
quebradico devido a accao do tempo ou ao deficiente
armazenamento, levado a efeito apods a desacidificacao, Pode ser
efectuada por processo manual ou mecanico, com aplicacao de uma
prensa plana ou rotativa, ou ainda através da aplicagao de spray
liquido.

Laminar - Processo de reforcar papel fragil usualmente através da
colagem de folhas transparentes, transldcidas e finas. Contracolar por
meio de uma prensa.

Largo - Tipo cujas letras, em relacao a altura, sao mais largas que o
normal (tipo expandido).

Largura - [1] A medida da linha de uma pagina ou de qualquer
composicao tipografica, geralmente expressa em quadratins, ciceros
ou picas. [2] Nos caracteres tipograficos, a distancia que separa as duas
faces laterais dos mesmos.

Layout - Expressao inglesa muito usada nas artes graficas, indicando o
esboco do trabalho tipografico, com a especificagao dos tipos que se
devem empregar, disposi¢cao do texto, claros, medidas, relativos a
composicao de livros, folhetos, trabalhos comerciais, etc.

Legenda - Dizeres que geralmente acompanham as gravuras.

Leitor magnético - Aparelho que permite ler automaticamente, por
um processo magnético, caracteres impressos com uma técnica
magnética.

Leitor optico - Maquina ou dispositivo que permite ler
automaticamente, por processo optico, os sinais tragados num
suporte.

Ler - Em linguagem tipografica, o mesmo que fazer revisao, corrigir,
etc.

Letra - [1] Cada um dos sinais que compdem o alfabeto. [2] O tipo em
geral.

Letra capital - Letra maiuscula, versal. Até ao século XVI, altura em
que foi muito usada, chamava-se Letra Capitular ou Inicial, designacao
gue ainda hoje se mantém.

Letra capitular - [1] Letra grande, por vezes ornamentada, que se usa
num livro, revista ou outra publicacao similar, no inicio de um texto,
capitulo, etc. [2] O mesmo que maiuscula ou capital.



Letra inglesa - Caracter de tracos finos inclinados para a direita.

Letra ornada - E a que estd entrelacada com linhas em forma de
folhas, flores, corda, etc., e que se emprega geralmente como inicial de
capitulo. Ornamentada.

Letras numerais - S30 as que se empregam como simbolo numérico
(ndmeros romanos.

Lineatura - NUmero de pontos ou linhas utilizados pela reticula de
impressao para simular os meios tons. Pode ser medida em linhas por
polegada (Ipi) ou linhas por centimetro (Ipc).

Linha - Sequéncia de caracteres tipograficos Individualmente
reunidos e justificados na medida preestabelecida.

Linha centrada - Linha cujos dizeres ndo ocupam toda a largura da
medida, € que por isso leva espacos iguais de ambos os lados.

Linha cheia - Aquela em que as palavras ocupam toda a linha.

Linha de emenda - A que é feita e acertada de forma precisa no
trabalho gralhado.

Linha de paragrafo - Linha que inicia paragrafos.
Linha de pé - Espaco branco que se situa no pé da pagina.

Linha de reticéncias - Linha formada inteiramente por pontos,
reticéncias de quadratim ou meio quadratim, etc.

Linha quebrada - A que os dizeres ndo enchem a linha.

Linografia - Arte de imprimir no pano por processo tipografico,
litografico, etc.

Linotipo - Sistema de composicao a quente (chumbo).

Litografia - [1] Processo de impressao com matriz plana, baseado no
fendmeno de repulsao entre as tintas e a dgua e utilizando como
suporte a pedra calcaria. [2] Oficina na qual se executam trabalhos
litograficos.

Livro - [1] Conjunto de cadernos, manuscritos ou impressos, cosidos
ordenadamente e formando um bloco. [2] Documento impresso, Nao
periddico, com mais de 48 paginas sem contar as da capa, que
constitui uma unidade bibliografica.



Lombada - Parte do livro, que leva a costura e outros materiais que
formam o dorso dos livros.

M

Mancha - [1] A parte impressa da pagina, modelo, etc. [2] Também se
diz vulgarmente da medida das colunas de texto.

Manuscrito - Livro ou documento escrito a mao.

Maquina compositora - Aparelho ou mecanismo destinado a produzir
linhas, paginas, quadros, etc., de composi¢cao destinadas a Impressao.

Maquina de agrafar - Maquina utilizada para prender por agrafo,
folhas, folhetos e papéis.

Maquina de alcear - Instrumento mecanico que faz o alceamento dos
cadernos de um livro, depois de impressos.

Maquina de aparar - Guilhotina.

Maquina de branco - Impressora que, por sé ter um cilindro, imprime
de cada vez apenas um lado da folha de papel, branco ou retiracao.

Maquina de colar - Maquina munida de rolos destinada a distribuir
cola na superficie do papel.

Maquina de dobrar - Dispositivo que recebe todas as paginas em
superposicao, as junta a largura e as dobra, em geral, a duas dobras.

Maquina de encapar - Na encadernagdo mecanica é o que liga o
miolo a capa, colando as guardas e prendendo-as a capa.

Maquina de envernizar - Utilizada nas oficinas litograficas e de
encadernagao para cobrir folhas impressas com uma camada de
verniz.

Maquina de perfurar - Maquina usada em encadernacao para furar
cartolina, papel ou papeldo.

MAaquina de picotar - Destina-se a produzir pequenas perfuracdes
seguidas no papel, para facilitar a separacao manual de uma parte do
mesmo. Este trabalho € muito usado em recibos, cheques, selos, etc.

MAaquina de retiragao - A que, de uma sé vez, imprime os dois lados
da folha do papel.



Maquina de vincar - Aparelho usado nas oficinas de encadernacao
gue na cartolina e no cartao produz vincos, a fim de facilitar a sua
dobragem.

Marca a seco - Marca gravada a pressao sobre o papel depois de
fabricado e que, como a filigrana, se vé a transparéncia.

Marca de agua - Filigrana. As marcas de agua apresentam desenhos
muito variados: escudos, emblemas heraldicos, castelos, figuras
mitologicas, instrumentos musicais, monogramas, objectos diversos.

Marcar o original - Assinalar a medida da composicao, corpo,
entrelinhamento, fonte, subtitulos e demais requisitos que sirvam de
orientacao para o teclista ou operador de fotocomposicao.

Margem - Claro deixado livre a cabeca, ao pé ou nos lados da
composicao grafica.

Marginar - Meter o papel, aconchegando-o as balizas, nas maquinas
de imprimir.

Marmorear - Imitar, no papel, ou no corte do livro, a superficie do
marmore por meio de aplicagcao de tintas.

Medida - Largura e/ou altura da composicdo expressa em quadratins,
ciceros, picas ou milimetros.

Meio quadratim - Espaco tipografico cuja grossura € expressa em
pontos e que corresponde a metade do respectivo corpo.

Modelos - Trabalhos tipograficos com dizeres ou casas para
preencher.

Moiré - E um fenédmeno de interferéncia que se apresenta quando
duas reticulas com a mesma lineatura se sobrepdem numa inclinagao
quase idéntica.

Mono - [1] Abreviatura da composicao monotipica. [2] Exemplar unico
em branco que representa o modelo acatado, executado para
aprovacao.

Monocolor - [1] Que tem apenas uma cor. [2] Diz-se das maquinas
impressoras que so trabalham com uma tinta de cada vez.

Montagem - Colocacao dos fotolitos sobre um suporte para depois
serem passados a chapa.



Multimedia - Iltem composto por duas ou mais categorias de material,
nenhuma das quais predominante e que, em geral, se destina a ser
usado como um todo unitario.

N

Navalha - Na guilhotina serve para aparar ou cortar o papel, também
se chama faca.

Negativo - Imagem fotografica na qual se acha invertido o valor das
luzes e sombras: 0 que estda em negro € o que no original esta em
branco e vice-versa.

Negro - [1] Diz-se de todos os tipos ou caracteres de tracos mais
grossos que o normal. [2] As partes escuras de uma gravura.

Neogravura - Outra denominacao da rotogravura.

Nota - Indicacao que se coloca nas margens das paginas dos livros,
revistas, etc. Cota marginal.

Numeros de registo - NUmeros que se vao dando aos varios trabalhos
tipograficos entrados na tipografia; estes numeros substituem os
nomes dos livros, revistas, etc. NUmero de encomenda.

O
Objectiva - Lentes da camara fotogréafica.

Oblongo - Nome do formato em que a largura da pagina € superior a
altura.

Offset - Processo de impressao derivado da litografia, em que os
elementos a imprimir e a ndo imprimir estdo no mesmo plano, sé que
as zonas a imprimir possuem tinta e as outras apenas humidade.

Original - Qualquer tipo de representacao bidimensional: texto ou
imagem que se pretende reproduzir por processos de pré-impressao e
impressao.

Ornato - Vinheta ou inicial de fantasia cujo fim € embelezar e dar mais
relevo as paginas dos livros ou de outras publicacdes.



Ozalide - Folha de aluminio ou de papel da marca Ozalide (anagrama
de diazol) que € usada em offset reduzido e cuja aplicacao € muito
frequente na reproducao de originais transparentes.

P

Paginacao - Accdo de pdr todos os graneis em paginas com uma
altura preestabelecida.

Pagina cheia - Aquela que ndo tem titulos nem claros.

Pagina coxa - A que fica, por exigéncia de paginacdo, mais curta ou
mais longa do que as paginas normais.

Pagina deitada - A que é formada por tabela, modelo ou gravura que,
nao cabendo na largura, vai no sentido da altura da pagina.

Paginas de referéncia - Paginas, par e impar, constituindo tabela ou
modelo que se prolongam de uma para a outra, como se fossem uma
sO pagina.

Pancromatico - Pelicula fotografica sensivel a todas as cores do
espectro, s6 pode ser manipulada na auséncia total de luz.

Pantone - Cores especiais (spot colors), cores customizadas
misturadas sob encomenda, antes de serem Impressas, sao utilizadas
principalmente em pecas promocionais, entre as quais se destacam
embalagens de produtos e 0 uso como cores institucionais em
logotipos, marcas e projectos de imagem corporativa. Pantone
Process Color System, sistema que serve para especificar cores com
base no modelo CMYK. O sistema que define 3.006 cores. Pantone
ColorDrive, aplicativo capaz de proporcionar cores consistentes,
certeiras e previsiveis, na hora de trabalhar com impressoras DTP em
cores, copiadoras em cores, Imagesetters e outros dispositivos de
saida para grandes formatos. HiFi Color, uma tecnologia desenvolvida
pela Linotype-Hell com base no modelo criado pelo cientista e
pesquisador alemao Harald Kuppers, visa aumentar o gamut das cores
impressas e seu dynamic range (alcance dinamico), utilizando cinco a
sete cores no lugar das quatro do modelo CMYK.

Papel - Substancia constituida por elementos fibrosos de origem
vegetal que se reduzem a pasta.

Papel apergaminhado - Papel de qualidade superior ao normal que
imita o pergaminho.



Papel autocopiativo - Produzem cépias duplicadas sem necessidade
de intercalar papel-carbono. A realizacao de copias de manuscritos e
textos dactilografados € agilizada e simplificada mediante um
tratamento especial do papel, que consiste em cobrir a superficie com
uma patina que contém inumeras microcapsulas cheias de um
reagente incolor. O outro lado da folha é coberto por uma patina
mineral alcalina.

Papel canelado - Papel espesso de superficie ondulada, que é
utilizado no fabrico de cartao canelado.

Papel couché - Papel cuja superficie foi tornada lisa por uma
preparacao especial que cobre uma ou as duas faces.

Papel de impressao - Papel de qualidade, de qualquer cor ou
acabamento, em geral com vergaturas e pontusais, que € usado para
impressao de textos; originariamente, papel para livros.

Papel de impressao revestido - Papel que recebeu uma ou mais
camadas de revestimento por face e que se destina a impressao.
Papel couché.

Papel gomado - E o que recebe, de um dos lados, uma fina camada
de goma, tornando-o adesivo quando humedecido. E usado em
impressao de selos, rétulos, etc.

Papel kraft - Papel muito resistente, geralmente pardo escuro, usado
para sacos e embrulhos.

Papel ozalide - Papel de cor amarelada, sensivel a luz, com o qual se
tiram provas do texto, imagens, etc., para offset, depois da montagem
e antes de irem para o transporte, a fim, de a revisao verificar,
contraprovar e aprovar o trabalho.

Papel sensibilizado - Papel usado na fotografia e fotocomposicao,
cuja superficie reage a luz.

Papel vegetal - Papel transparente, usado para decalcar, croquis,
envelopes de janela, etc.

Parangonar - Combinar corpos diferentes na mesma linha. O
alinhamento faz-se pela base do olho da letra.

Partes eventuais - Partes de uma obra que ndo constituem elemento
obrigatdrio do livro, como a dedicatoria, errata, etc.

Pautar - Produzir no papel linhas horizontais.



Pé - Margem ou branco inferior da forma ou da pagina.

Perdidas - Folhas que se ddo a mais em cada tiragem para fazer o
acerto e substituir as que ficaram inutilizadas durante a tiragem, por
estarem mal impressas, rasgadas, etc.

Pintar - Termo usado nas artes graficas e que significa reproduzir na
integra o que esta no original.

Plastificagcdo - Processo de revestimento rapido, simples e que deve
ser reversivel (se feito com materiais de boa qualidade), mediante o
qual um documento de papel ou, de outro material fibroso de escrita
é colocado entre duas folhas de plastico transparente e os bordos sdo
aparados para o proteger do desgaste produzido pelo uso ou
armazenamento.

Plotter (Maquina de impressao digital de grandes formatos) -
Maqguina que se encontra equipada com canetas guiadas por
computador, que transformam ficheiros electronicos em desenhos.
Em artes graficas sdo muito usadas as plotters de corte que tém a
caneta substituida.

Policromia - Qualquer processo de impressao em que entram mais de
trés cores de tinta.

Polietileno - Polimero usado no campo do restauro sob forma de
filme de material plastico transparente que tem um uso generalizado
como suporte em operacgdes por via humida, ou para isolar zonas que
Nnao se querem entradas.

Porta-original - Divisoria, suporte de original.

Positivo - Prova fotografica em que as imagens sdo iguais ao original e
nao invertidas, como no negativo.

PostScript - Linguagem de descricdo de paginas para envio as
impressoras. Desenvolvida pela Adobe, tornou-se padrao entre os
aplicativos de editoracao electronica.

Pré-Impressao - A preparacao de textos e imagens para impressao.

Prelo - Aparelho manual, mecanico ou electromecanico, usado para
tirar provas.

Prensa - [1] A mais rudimentar maquina de imprimir, de pressao
vertical. [2] Maquina usada pelos encadernadores para apertar os
livros.



Processos fotomecanicos - Denominacao que abrange todos os
processos Nos quais se tem que utilizar a fotografia.

Programa - Dados que estao inseridos na maior parte dos sistemas de
fotocomposicao.

Prova de granel - Primeira prova que se tira de uma composicao Nao
paginada, a fim de ser enviada a revisdo e/ou maquetagem.

Prova de maquina - Prova impressa para ser conferida pela revisao e
gabinete técnico.

Prova emendada - E aquela cujas gralhas ja foram corrigidas.
Prova revista - A que ja foi observada pelo revisor.

Provas de autor - S30 as que se enviam ao autor do trabalho, a fim de
este fazer revisao ou alteracdes.

Provas de cor - Provas que permitem verificar antecipadamente a
qualidade da sua reproducao antes que os filmes de seleccao sejam
utilizados para gravar chapas de impressao.

Purpurina - P6 muito fino que é usado para dar aos Impressos, depois
de pulverizados, a cor de ouro, prata, etc.

Q

Quadratim - [1] Espaco que ocupa 18 unidades relativas do corpo
utilizado que por sua vez é divisivel por 18 unidades relativas (no
maximo). [2] Medidas em Lisboa de oito pontos. [3] Medida no Porto
de 12 pontos.

Quadricromia - Processo de impressao a cores analogo a tricromia;
aos trés clichés fundamentais desta (amarelo, Magenta e azul) junta-
se o preto ou cinza, que confere uma maior fidelidade a reproducao
cromatica do original. Tétracromia.

Quartilha - [1] Quarta parte de um caderno de papel. [2] Folha de
papel cuja dimensao € a da quarta parte de um determinado caderno.

Quebrar - Passar para a linha seguinte parte de uma palavra que nao
cabe na medida.



R

Recolher - Comecar a(s) linha(s) com um espaco determinada mente
inferior ao normal.

Redondo - Diz-se dos caracteres tipograficos de olho vertical g,
portanto, nao inclinado como o cursivo ou o italico.

Reducao - Reproducao, em tamanho menor do que o original, de
qualquer trabalho tipografico, fotografia, desenho, etc.

Registo - A correspondéncia das paginas da frente e verso por
cabecas, pés e lados.

Regreta - Régua graduada que serve para tirar medidas, contagem de
linhas, etc., em pontos tipograficos.

Repaginar - Voltar a paginar.

Reproduzir - Em artes gréaficas, significa imprimir, reimprimir, compor,
copiar, etc. Repetir. Copiar.

Resma - Quinhentas folhas de papel.

Reticula - Chapa de vidro usada nos processos fotomecanicos para a
reproducao das imagens a meio tom, constituida por dois cristais
raiados com linhas paralelas e cimentados um contra o outro de modo
a que elas se cruzem em angulo recto.

Retiracao - A accao de imprimir o verso da folha que contém a
segunda pagina e a penultima do deitado.

Retocar - Alterar, corrigir o negativo ou positivo fotografico, para
serem reproduzidos em fotomecanica.

Revelador - Banho ou reagente quimico, usado na fotografia e na
fotomecanica, que tem a propriedade de tomar visivel a imagem nas
peliculas ou papéis fotograficos, etc.

Reveladora - Maquina onde se faz revelagao com activador e
estabilizador ou revelador e fixador.

RIP - (Raster Image Processor) Nas filmmadoras e nas impressoras a
laser, € o tradutor que converte as imagens digitais descritas nas
linguagens de descricao de pagina, tais como o Post Script, em mapas
de bits, na resolucao apropriada para cada dispositivo.



Riscado - Conjunto de tracos (ou riscos) que comecam junto as
cabecas e vao até ao pé do punhado de paginas.

Rodapé - Composicao que vai na parte inferior da pagina, junto ao pé
da pagina.

Romanos - Caracteres tipograficos com tracos finos e grossos,
bastante pronunciados, com bases filiformes.

Rosto - A parte da obra em que vai o titulo, o nome do autor e do
tradutor, a designacao da casa impressora, casa editora, etc.

Rotativa - [1] Maguina de imprimir que utiliza, ndo uma forma plana,
mas uma forma cilindrica, em que o papel é aplicado contra esta por
um outro cilindro dito de pressao. [2) Em offset este termo designa as
prensas alimentadas com papel em bobina.

Rotulagem - Acto de rotular. Operagao que consiste em colar rotulos
em livros, revistas, em que sao inscritos dados que permitem
identificar o seu conteudo.

Rétulo - Distico, inscricao. Letreiro, cartaz, cartel que indica a natureza
ou o fim do objecto ou do conteudo daquilo em que esta fixo.

Rubrica - Alteracdes que sao feitas numa forma tipografica depois de
impressa, a fim de se produzir um novo trabalho.

S

Sair do prelo - Expressdao muito usada nas artes graficas e que
significa que o trabalho ja se encontra em fase de acabamento.

Saltos - Pedacos de original que o compositor deixou de compor.
Scanner - Leitor electréonico que digitaliza imagens.

Scanning - Operacdo feita por meio de um scanner, que permite
traduzir uma Imagem de um suporte em papel para um écran.

Secador - Aparelho que é usado para secar folhas impressas, etc.

Secante - Substancia que se junta as tintas de impressao a fim de que
a secagem se processe com maior rapidez.

Sépia - Tinta de um castanho mais ou menos avermelhado e com
pouco brilho.



Serigrafia - Processo de reproducao, utilizado na impressao de varias
superficies, tais como vidro, madeira, ceramica, plastico e ainda papel
e cartao.

Sinais de revisao - Sinais convencionais usados pelos revisores a fim
de indicarem a natureza das emendas.

Sobras - [1] Sdo as folhas ou cadernos que sobram depois de a obra
estar alcada e que geralmente sao empregados em porta-paginas. [2]
Da-se este nome ao quantitativo de jornais, revistas, etc., que nao foi
vendido.

Sobrecapa - Folha de papel, normalmente com gramagem superior
ao papel da obra, com o titulo impresso ou outros dizeres e que
protege a capa do livro.

Sobrescrito - 0 mesmo que envelope.

Solvente - Substancia liquida ou pastosa que é adicionada a tinta de
impressao a fim de diminuir a sua aderéncia.

Sumadrio - Indicacao, no principio de um livro, parte, capitulo, etc., das
matérias a tratar.

T

Tabela - Trabalho tipografico especifico em que se registam factos,
palpites, etc., e que se apresenta repartido de forma clara.

TIFF - (Tagged Image File Format), desenvolvido pela Aldus, € o
meétodo mais flexivel e fiavel de arquivar imagens definidas como
mapa de bits. Os arquivos foram criados especificamente como
formato grafico padrao para imagens digitalizadas e podem
armazenar imagens de qualquer tamanho e numero de cores,
utilizando varios sistemas de compreensao de dados.

Timbragem - Impressio a relevo.

Tinta - Liquido de cor destinado a escrita e impressdo. A tinta de
impressao € uma matéria gorda, espessa e nao fluida feita a base de
6leo de linhaga, verniz e corantes.

Tinteiro - A parte da maquina impressora onde estd a tinta.

Tipo - Em fotocomposicao faz-se entender pelo desenho de letra
pretendido.



Tipo comum - Designacdo dada aos caracteres romanos e elzevires.
Tipografia - Arte de compor e imprimir com tipos.

Tipémetro - Género de regreta de metal.

Tiragem - O total de exemplares que se vai imprimir.

Tira-linhas - Utensilio com o qual os desenhadores e montadores
tracam as linhas.

Tirar - Imprimir.

Tirar de pido - Diz-se quando se imprime um lado da folha, fazendo-a
depois girar sobre o centro, de modo a que a cabeca passe para o pé,
Ou vice-versa, e tornar a imprimir.

Titulo corrente - E aguele que vai 3 cabeca das paginas dos livros,
revistas, jornais ou qualquer outra publicagao e que consta do nome
do livro, titulo do capitulo, nome do autor, etc.

Titulo simples - E aquele que vai a cabeca ou ao pé da pagina, a
direita ou a esquerda, conforme for par ou impar, ou entdo ao meio, e
que é composto por algarismos arabes ou romanos.

Tosquiar - Acertar os cortes de um livro, igualando com a tesoura ou
cisalha as margens dos cadernos ou folhas.

Trabalhos comerciais - Nome que se dé a todos os trabalhos
executados para particulares ou casas comerciais. Por principio e
respeito profissional, exceptuam-se os jornais diarios.

Transportar - Copiar ou transferir imagens ou texto de uma superficie
para outra, por accao quimica, fotoquimica, etc.

Transposicao - Erro tipografico constituido pela troca de duas letras,
palavras, linhas, etc.

Tricromia - Impressao a trés cores.

U

Ultravioleta - Radiacdo situada além do violeta no espectro, cuja
iluminacao permite fazer aparecer a olho nu certos elementos
invisiveis a olho nu a luz natural.



\%

Verniz - [1] Substancia utilizada na tinta para a dissolver mais
facilmente, sobretudo nas tintas muito densas e fortes. [2] Substancia
transparente, praticamente incolor, com a qual foi por vezes revestida
a superficie de certas Impressdes singulares para as endurecer e
proteger. [3] Produto geralmente composto a base de resina diluida
num dissolvente, que se deposita através da impressao na capa de um
livro para protegé-la ou torna-la brilhante.

Versal - 0 mesmo que maiuscula ou caixa alta.

Versalete - Letra maidscula com a altura do olho das letras de caixa
baixa (minuscula).

Vinhetas - Ornamentos tipograficos que se prestam a infinitas
combinacdes.

W
X

Xerografia - Processo para reproduzir documentos e imagens, no qual
a tinta é substituida por um po especial, sujeito a accao da
electricidade.

Xilografia - Impressao mediante uma forma de madeira em que na
sua superficie se cavam as areas a nao imprimir e que depois de
entintadas se transferem para o suporte por meio de pressao.

Y

Z

Zincografia - Processo de impressao idéntico ao litografico, no qual a
pedra calcaria € substituida por uma chapa de zinco devidamente

preparada.

Zincogravura - Gravura sobre zinco, cujo transporte é feito por meio
de fotografia.

Zincotipia - Gravura em relevo sobre zinco destinada a impressdo
tipografica.

Fonte: Glossario de Producao Grafica
http://www.alphadesign.pt/paginas/glossarioprod.html
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